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《妙笔生花-基于金字塔原理的公文写作》

2021年9月24-25日佛山  12月10-11日广州【主    讲】
李伟希 Microsoft实战思维训练专家
【培训费用】RMB3800 元/人 （含培训费、教材费、税费、茶点）

【课程对象】企业各级管理人员、文秘、助理或其他希望提升逻辑思维与公文写作能力的职场人士

【课程介绍】

结构化思维源自麦肯锡的金字塔原理，结构化思维不是公文写作的唯一方法，但一定是最有效的方法！金字塔原理不仅是写作的逻辑，也是分析问题和解决问题的逻辑。

我们每天需要处理诸多的如请示、竞聘、总结、计划、报告、邮件、微博、博客、PPT等不同形式的商务写作，但写作过程中逻辑不缜密、表达不清晰的问题一直在困扰着我们。《金字塔原理与公文写作》训练课程为此量身打造，提供最有效、最正确的答案，你的写作或沟通从此将重点突出、层次清晰、风格正确。

从此，你可以实现：想得清楚，说得流畅，写得明白；

你的受众可以实现：听得明白，看得清楚，做得正确。

【课程收益】

1．实现使用金字塔原理，提高结构化的思维能力；
2．熟练掌握并运用商务公文写作的6大步骤与7大技巧；

3．思考全、准、快,实现商务公文写作的简明、准确、朴实与规范。

【课程特色】

1．案例实战：课程全程使用大量实战型的案例进行剖析与训练；

2．模型优化：课程将提供各种具体类型的优化思维工具与模型；

3．落地支撑：课程提供互联网的自媒体交流平台实现长期学习。

【课程时间】2天

【主讲老师】  《秒懂逻辑》 、 《思维的答案》 作者

              思维训练专家              李 伟 希
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【课程提纲】

一、全脑表达

（一）思维与逻辑

（二）写作/表达之三步曲

（三）理性思考与感性表达

二、金字塔的结构化思维

（一）金字塔结构的缘由

1．归类分组，思想组织

2．自上而下表达，结论先行

3．自下而上思考，总结概括

（二）金字塔内部的结构

1．纵向关系

2．横向关系(训练)
3．序言的结构

4．金字塔结构的构建

（三）序言的具体写法

1．序言的讲故事结构

2．序言的常见模式

（四）演绎推理与归纳推理

1．演绎推理

2．归纳推理

3．演绎推理与归纳推理的联系与区别(训练)

此处：第1天上午总结

（五）逻辑顺序的应用

1．时间顺序

2．结构顺序

3．程度顺序(训练)
（六）概括各组思想

1．避免使用“缺乏思想”

2．说明行动产生结果／目标

3．寻找结论之间的共性(训练)
三、逻辑梳理与大纲架构

（一）提纲法

（二）思维导图法

     1．从上至下的大纲架构

     2．从下至上的大纲架构(训练)

此处：第1天下午总结及全天总结
四、公文写作的情感传递

（一）情感力的增强

1．主动目标的转化

2．正式指数的判断

3．游说矩阵的设定(训练)

（二）感染力的传递

1．运用情感指数

2. 紧迫性的增强 

2．实现表达的感染力(训练)

   （1）口语技术

（2）比喻技术

   （3）举例技术

   （4）反差技术

   （5）排比技术

   （6）数据技术

   （7）图景技术

此处：第2天上午总结
（三）杀伤力的标题(训练)

1．标题醒目的7个主要技术

2．标题醒目的3个辅助技术

（四）精准表达情感传递的组合运用

五、公文写作综述

（一）WORD公文写作

1．请示 / 通知 / 报告 / 竞聘

2．项目建议书 / 路演 / 企划 

3．计划 / 总结 / 述职报告(训练)
   （二）网络公文写作

1．邮件 / 网站

2．博客 / 微博 / 微信

   （三）商务PPT设计与呈现

此处：第2天下午总结及全部课程总结
 李 伟 希  专注思维训练   聚焦思维答案
【个人简介】

思维训练专家

新浪微博签约自媒体
思维导图MindV授权首席培训师 

【著作拥有】

《秒懂逻辑》 、《思维的答案》作者
互联网公众平台《全脑思维》 主笔

【学历履历】
当纳利RRD（中国）有限公司企划中心总监

深圳创维《创维多媒体》主编

华南理工大学MBA

【简要介绍】

    李伟希生于1974年11月，先在企业历练12年，后有思维培训10年,在《金字塔原理与结构化思维》、《创新思维》、《思维导图》领域多年积淀，专注于“思维训练”为中心的自我修炼与大众传播。
【课程特色】

    1．案例实战：课程全程使用实战案例做剖析与训练；
2．模型优化：课程将提供多种思维优化工具与模型；

3．落地支撑：课程提供互联网自媒体平台长期学习。 

【品牌课程】
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【个人著作】

李伟希无疑是原创文章极为丰富的培训师，也极有可能是国内思维原创文章最多的培训师，其互联网原创自媒体微信公众平台【全脑思维】和新浪微博@思维派李伟希 在国内思维培训领域有相当的影响力，主要著作有《思维的答案》 、《秒懂逻辑》 。

   截止2019年底,其思维原创自媒体互联网影响力如下：

1. 新浪微博：【思维派李伟希】,新浪微博签约自媒体，微博8000条,关注量约6万人；

2. 微信公众平台：【全脑思维】,原创文章过50篇,关注量超18000人；

3. 新浪博客：【思维派李伟希】, 原创文章约200篇,浏览量近100万人次。

以上,均可以通过互联网搜索"李伟希"予以验证。

联系方式：中企联企业培训网

咨询电话：010-62885261 传真：010-62885218

联 系 人：潘宏利 13051501222

电子邮箱：phL568@163.com

网 址：www.zqLpx.com
报名回执
	单位名称
	

	发票抬头
	
	发票内容：□1、咨询费 □2、会务费

	公司地址
	

	联系人
	
	电话
	
	手机
	

	职务
	
	传真
	
	E-mail
	

	参会人数：      人
	参会费用：             元
	付款方式：□课前转帐    □现金

	酒店预订委托
	□是   标双         间    标单         间

	参加
学员
名单

	姓名
	职务
	手 机
	E-mail

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


重要提示：

贵单位在本次培训中如有问题需要老师解答。请在会前将问题用传真或邮件的方式发送到phL568@163.com  我们将安排专家现场为您解答。

