
EXCEL数据统计与分析在管理中的应用（1天）

开课时间：2022年6月29日/上海  

参加对象：EXCEL工作中有需求的学员


课程费用：¥2400元/人（包含：培训费、培训教材、增值税发票、证书、午餐及茶歇）
特别收益：拥有CPSM证书人士参加培训可以获得（7个/天）CPSM继续教育学时
企业内训：此课程可以邀请我们的培训师到企业开展内训服务，欢迎来电咨询

课程大纲：
课前：用心对待每一波学员：
针对每一家公司，每一波学员，每一次课程，做课前水平调研分析。针对每一次课程做到完全定制化，让课程更加落地
课中：以案例作为样本，而不是功能：
学员最伤的问题：功能都可以搜索网络，但是一旦遇到复杂问题就不知道该怎么做。课程讲解方式是以案例作为呈现，目标是更有情景化
课后：有视频训练营和微信公众账号进行回忆：
针对课后学员会遗忘的问题
会有视频训练营为学员拓展新知识+复习内容（免费）
有小社群学员可以提问
微信公众账号有将近150期的内容，供学员二次学习和复习（免费）
第一部分  基础功能萃取与综合运用能力提升   
别再用鼠标拖拽，上万行数据1秒钟选择
小技巧，大能量，3秒钟内完成数据的快速传递
工资条的新玩法
还在用函数汇总求和吗？粘贴也可以完成运算
粘贴后表格变形，不怕！一招解决
多列数据合并1列，难？1列数据拆成多列，难于上青天？其实So easy
录入时的数据规范与Excel录入规则
数据拿来就能使用吗？教你如何做数据清洗
从此和”绿三角”说 拜拜，解决工作中常见数据错误
定位条件的应用与扩展
选择性粘贴与分列，解决实战情景问题两个案例
选择性粘贴与定位条件，解决实战情景问题
定位条件与选择性粘贴、分列，解决实战情景问题
第二部分  谁说函数那么可怕
函数破解之道---引用的玩法
Vlookup函数的使用
Vlookup函数的致命缺陷
多对多情况下的数据引用
模糊情况下的数据引用
为什么经常导入不进去，会报“无效引用”
第三部分  数据分析与数据统计
数据透视表使用与常见问题
如何利用数据透视表做数据统计
利用数据透视表，做数据汇报满足领导的要求
利用数据透视表做数字类型--归组类型分
利用数据透视表做表格快速拆分
讲师介绍：赵明哲老师
个人背景：
曾就职于摩托罗拉，搜狐，世界银行等知名企业，对报表规范，
数据决策，数据分析都有深入了解
目前被聘请为：
搜狐财务数据分析顾问，负责解决财务方向的数据问题和数据分析
世界银行OFFICE方向专家顾问，解决相关领域所有问题
实践/学术背景
具有丰富的教学经验，对Excel，Word，PowerPoint有深入的研究，曾为众多知名企业、事业单位进行培训，根据工作领域的特点，工作部门的特点安排课程的重点，具有丰富的企业实战应用示例，将理论与实际（解决问题）相结合的教学方法融入整体教学过程。针对用户经常出现的Office应用上的问题与疑惑，总结出一套独特的Office实战与技巧。
 “授之以鱼不如授之以渔“
客户价值：
全面： 囊括利用OFFICE进行高效日常管理的各方面内容。兼顾使用方法技巧介绍和应用思路启发，注重点面结合
幽默： 老师授课语言幽默风趣，讲解技巧案例不枯燥，课堂气氛积极活跃
实用： 注重OFFICE应用在管理中的实际使用，培训内容紧密结合实际案例
示范： 注重强调动手实践，使每个学员有充分的动手机会，及时解决学习中的问题。在进行实例分析时一步一步地递进，清晰易懂
细致： 讲课认真、细致，辅导实验积极、耐心，使每个学员都能够掌握所讲的内容。
无忧： 完善的课后服务，随时与老师联系，及时帮助学员解决实际工作中遇到的问题和难题
书籍作品：《EXCEL让办公如此简单》
上市仅两周，在当当商城和新华书店荣登新书计算机类十大畅销书排行榜
所获成就：
Office------大师级认证
微软办公软件国际认证---------知识专家
2012, 13, 14年最佳EXCEL应用讲师
2014“我是好讲师”全国百强讲师
搜狐《职场一言堂》----------特聘讲师
搜狐集团----------数据分析顾问
世界银行 OFFICE方向---------专家顾问
北京职工教育协会---------委员
中国银行东营分行OFFICE--------竞赛评委
腾讯精品课----------特聘讲师
《培训在线》栏目----------高级顾问、特聘讲师
主讲课程：
《用EXCEL创造价值》《深度挖掘EXCEL里的高级应用》《用HR模块告诉你EXCEL该怎么玩》《EXCEL在中层管理中的应用》《让PPT成为你的利器》
培训案例：
为蒙牛集团培训42 场。被学生亲切地称为蒙牛全国42场”演唱会”。由最初的1场追加到7场，从7场追加到18场，从18场追加到 42场。也许我不是行业里讲的最好的老师，但一定是对学生最负责，最认真的老师
课程的好与坏不仅要看老师课量的多与少，还要看主要讲课的城市和老客户的再训情况：每年至少培训130家以上的企业，其中93%以上来自北上广深，成都，苏浙等经济较为发达的省市，说明了课程的领先性和实用性。而平均每年74%以上的课程来自老客户，说明了课程的认可度。
成为香港大学中国商业学院HR睿盟俱乐部，IT方维俱乐部，IMC海豚会首位公益讲座特聘讲师
OFFICE公开课几乎是所有公开课里最难的，难在人群来自各行各业，计算机水平跨度大，每位学员对老师的需求差距大，挑剔度高。每年至少累计安排20期公开课，每期都会人数报超。对于几乎没有使用过计算机的同学，我都有自信的可以教会OFFICE技巧。因为我的理念是：
没有教不会的学生，只有不会教的老师。
授课行业涉及各行各业，对于各行各业的数据特点都有所了解。每次授课满意率均在98%以上
课后调查发现，培训可以直接提高27%的工作效率。相当于5个人可以去干7个人的工作，意味着节约了劳动成本
部分服务过的客户（不分先后顺序）：
世界银行，中国银行，农业银行，中信银行，上海农商银行、杭州银行，浙商银行，广发银行，中国信保，财通证券，太平洋保险、民生银行，平安银行、 IT行业、清华同方，当当网，海辉集团，快钱支付，华普信息、天鸽集团，麦考林电子商务，康吉森自动化、媒体行业、CCTV，易传媒，搜狐集团、医药医疗业、拜耳医药，北大国际医院集团，百多力，泰德制药、北陆医药，浙江省医药工业有限公司
生产制造业：大赛璐，中船，上峰包装，博西，诠世传动，安国特紧固件、中国电科，圣奥家具，施耐德，西奥电梯，兄弟集团，晶龙集团，佩特来、超人集团，三洋，京磁强磁，北分仪器，耐普罗塑胶模具，百家丽照明、服装制造业、李宁体育用品、汽车行业、一汽集团，丰田集团，鹏龙天创，运通集团
教育培训业、中国移动，中国电信，电讯盈科，艺华通、国家电网，中海油，浙能集团， 南方电网，中航油、快消行业、蒙牛集团，好丽友，丘比食品，北京城建，合生创展，美桥投资，和裕地产，复地集团、中国智能交通系统（控股有限公司），瑞华赢、中远集团，广纬兴业，深圳东部公交
专业服务业：北京外服，浙江外服

联系方式：中企联企业培训网

咨询电话：010-62885261 传真：010-62885218

联 系 人：潘宏利 13051501222

电子邮箱：phL568@163.com

网 址：www.zqLpx.com
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