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《卓越经理人的七项修炼》

邀请函

企业新晋升的一线经理在角色转型中会遇到各种挑战：忽略与直接下属的沟通重要性；不愿意花时间去倾听下属的意见；还是按照以往的工作套路去完成任务；更多的时候是直接帮助下属完成工作，事必躬亲，而不是辅导下属如何去做……基于此，HRace依托十二年客户服务经验、研发创新能力和强大的师资力量，推出《卓越经理人的七项修炼》版权课程，从角色认知、管理定位、分配任务、跟踪表现、评价与改善、激励员工、打造团队7个模块，帮助您完成自身的转型与蜕变！

课程大纲

本课程针对什么人？

希望掌握系统的管理方法以及与下属的沟通话术的管理者

在分配工作、给下属负面工作反馈、改善下属表现方面有困难的管理者

想让自己的团队的士气和工作能力进一步提升的管理者

这个课有什么特点？

提供简单、直接、有效的管理原则和方法，不讲理论，务实、接地气

内容全面、系统，覆盖日常人员管理和团队管理中的几乎所有问题

内容务实，选择的案例都是真实的、频繁发生在我们工作中的现实案例

提供系统的话术和管理技巧

课堂中有丰富的讨论、练习和体验，确保掌握核心话术、关键技巧和步骤

引子：

管理的极简定义

管理培训能实现什么？管理培训为什么（很多时候）没用？怎么样才能真正有用？

修炼一 角色认知3h
本模块教学目的：

厘清管理者角色和对公司、对员工的责任；

了解自身的权力以及使用权力的限度；

克服常见的畏惧心软心态；

理解自己的工作范围和工作方向。

一、基本定义及概念

讨论：管理岗位带来的挑战

管理的完整概念和关键定义

管理者的最高境界是怎样的？强有力的管理者有什么特点？

二、管理者的四大身份

（1）作为上司：改善绩效、提升效率

（2）作为下属：与上司相处的五个要点

（3）作为同事：专业的、负责的、有效的人际关系是领导里的体现

（4）作为工作个体：实现个人价值，赢取社会认同

（5）管理者与业务高手的区别与联系：区分“必要”和“不必要”

（6）管理者的时间分配

三、管理者手中的王牌：

代表公司进行管理，意味着……

用能力说话，还是用权力说话？

管理者使用权力的边界

四、基本管理思路和原则

（1）管理，是一个传递能量、谋求认同的工作 

拷问自己：通过别人完成工作，和自己完成工作，哪一个更难？

（2）管理实践中的两个“高效自我管理”

现实状况分析：自我驱动型员工有多少？

（3）判断员工状态的两个基准：能力与意愿

管理的终极之善：塑造人，超出极限之外去塑造人

（4）打造高效自我管理团队关键点

（5）判断管理者优劣的四大现实指标

修炼二 管理定位3h
本模块教学目的：

避开五种常见的误区；

掌握对待员工仁与严的界限；

明了人无刚骨不立，知道如何在对抗和摩擦中培养威望；

了解管理者应具备的素质和技能。

一、管理者的四大职能

主观和客观

硬性和软性

常规工作和催化剂

对上和对下

为什么松下说：“我们也生产电器”？

案例研讨：如何解除员工抗拒？提升积极性和动力？

二、管理定位

你是“人”的经理，还是“事”的经理？

传达不是管理。如何系统介入并影响结果

优秀经理跟员工的日常交流的经典模式概括

当你需要改变员工态度……

管理者决定下属的状态

三、管理者素质

（1）讨论：管理者需要的哪些技能和素质？

特别强调三点：


情感强度


影响改变人的欲望


心理健康

（2）优秀管理者的成就需要、人际需要、权力需要的匹配

四、五种管理者误区

过于体恤的慈母

凛然庄重的严父

不分彼此的兄弟

表现出强烈的个人好恶

自力更生——猴子管理法

管理尺度把握：
仁与严的界限在哪里？

爱和溺爱、纵容和宽容的边界在哪里？

修炼三 分配任务2h
本模块教学目的：

怎么清晰明确地分配任务？

对不同风格和能力水平的员工，怎么交代工作？

如何避开分配工作时的常见错误和常规陷阱；

了解新生代的心理特征，懂得管理新生代员工原则；

能有效跟踪员工的工作；

学会通过专业的管理方法“提前暴露员工准备不足”
分配任务

对员工的基本要求

对上司的基本要求

什么叫细致？什么是准确？怎么确保清晰传达？

分配任务四要点

照顾到不同类型的员工
考虑员工对工作的熟悉程度
不同员工的个性特征和沟通风格

给员工提问的机会

怎么应对总是听不明白任务的员工？

怎么处理员工的不同意见？

分配完一项工作时，你应该问自己的问题

新生代心理特质及管理

工作/薪水的重要性为什么下降？

所谓“新生代三连”：关你屁事、关我屁事、怪我啊？

新生代心理：拽，宅，快；关于新生代的几个数据

新生代的消费观、工作观、幸福观、价值观

新生代心中的几个问题

管理新生代的原则

修炼四 跟踪表现2h
本模块教学目的：

懂得如何跟踪员工的表现，甚至是提前跟踪

掌握跟踪的技术和方法

执行力的关键：跟踪。

工作不跟踪，万事一场空

跟踪的定义：

发现计划＆实际之间的偏差并纠正之。

跟踪方法

跟踪两个关键技术

跟踪中的三种数据

层层推进的三个跟踪实例

跟踪话术分析。

良好的跟踪问题，能提前暴露下属的准备不足，展现冲动和能力之间的差异

实际操作练习

选取一个现实的工作项目，列举五个典型的跟踪问句

修炼五 评价与改善3h
本模块教学目的：

了解如何直接、客观、量化地评价员工；

让管理者真正懂得“对事不对人”的批评方式，能有效锁定下属的错误并不伤害员工的感情；

了解批评的七个原则，懂得以赞美的言辞结束批评；

能处理常规的管理难题，改善提升员工表现

一、工作评价

下属为什么会被激怒？什么样的评价会伤人？

评价员工的专业表达原则：不带倾向的评价

描述事实，而非判断

描述行为，而非感受

评价表现，而非个性

建议的语言和禁忌的语言

如何更专业地评价员工

反馈要量化

区分支持性反馈和纠正性反馈

最佳批评样板

二、以面谈改善员工表现：实例和话术

案例研讨：发生在戴尔的真实案例：如何处理受伤的员工

案例研讨：如何处理员工的行为问题

与员工做不良绩效会谈的步骤和话术，确保将员工纳入轨道

三、批评员工

1、视频观摩：如何批评员工

批评的七个原则

关键点：如何就所犯错误达成一致，并就补救方案达成一致

专业话术：不同类型的问题的交替使用

角色扮演：选择一个下属犯错误的场景，对他进行批评

修炼六 激励员工3h
本模块教学目的：

理解激励的必要性以及激励如何有效；

理解常规激励手段的局限；

了解如何实施有效的激励
为什么我们需要激励？
人的惰性与职场厌倦

讨论：职场中以及人性中，存在哪些有利或阻碍我们激励员工的因素？

关于激励的四个命题

常规激励方法回顾：
加薪/晋级/奖金为什么不是首选的激励方式？

区分激励中的不同因素：保健因子和激励因子

激励经历回顾与讨论：在什么情况下，人们能够被激励？

讨论：个体激励和团队激励有什么不同？

怎么应对员工的特殊请求？

员工最需要的是什么？

管理层和员工看法为什么不同？

激励实务：日常激励的实施和激励点子提炼

如何不花钱而能达到激励的效果？

修炼七 打造团队2h
本模块教学目的：

能正面处理自私、没有团队精神的员工；

理解团队与群体的区别、理解自己及员工的团队角色；

能有意识地配置不同个性、能力与角色的团队成员；

懂得打造强有力的团队的基本思路和方法。
引子：团队合作是反人性的吗？

人是自私的，为什么却要有团队精神？

一、 团队特征

讨论：

高效团队有什么特征？

团队领导做什么？

团队中招什么人？最优秀的？

团队成员的性格、角色、技能的互补

二、团队仪式

您能想象一个没有开幕式的奥运会吗？

基本的团队仪式

会议

集体活动

着装＆配饰、行为规则

三 打造团队的社会学方法

一盘散沙怎么变成团队？

仪式、地位区分、去人性化/去个性化、归属感、力量感、制造敌人

结束语：管理有技巧，千锤百炼；管理没技巧，重在做人。 
讲师介绍   

冯颂阳老师
领导力、职业化、沟通与性格分析、TTT训练师
 21年培训经验；

 《哈佛商业评论》精英博主；

 复旦大学法律系经济法专业毕业

著有：管理书籍《新经理过九关》，北京大学出版社2009年出版；

2013年再版，更名为《站直了，主管》

历任法国达能（食品）华西区联络主任，法国娇兰（化妆品）华西区客户经理，德国黛安芬（服装）南中国培训经理，农夫山泉 /养生堂  （食品）全国培训经理/人力资源副总监等职位

课程安排

【课程地点】5月26日-28日（星期四-星期六9:30-17:00 ，9:00-9:30 签到）

【课程地点】成都市武侯区

【课程费用】4280元/人

（费用包括学员版讲义（纸质），不含午餐以及电子版课件，停车费用自理）
【温馨提示】
1.疫情期间，若该课程未达到最低开班人数，将延期举行

2.为保护讲师知识版权，课程全程禁止录音、录像

3.为了保证学员的健康，我们将在课程开始之前对每位工作人员、老师及学员进行体温检测并做好相关记录；课程现场准备了免洗酒精，学员可随时自行取用；我们也将对授课场地进行全面消毒，包括授课教具、座椅，保障每一位学员的健康。

联系方式：中企联企业培训网

咨询电话：010-62885261 传真：010-62885218

联 系 人：潘宏利 13051501222

电子邮箱：phL568@163.com

网 址：www.zqLpx.com
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