
Excel与PPT在企业管理中的高级应用（升级版）
主 讲：罗辑思维线下合作讲师、微软认证培训师（MCT）  甘老师
面授时长：2天                             
时间地点：11月10-11日   深圳
课程费用：4200元/人
课程对象：提供产品服务解决方案的客户经理，需要涉及文案、数据分析汇总、制作报表的专业人士，内训师，各部门骨干，会议发起人。
课程收获
1、运用专业的设计思路改善幻灯片的布局和呈现效果；
2、掌握商业呈现原理与演示技巧，并能创造性地在工作中加以应用；
3、运用Excel自动完成原本需要手动计算的工作，大幅提高效率与准确度；
4、学会函数与数据透视图，让原本非常复杂数据分析任务变得简单易行；
5、获得讲师提供的大量资源、模板、工具。
课程特色
1、实例引导：详细介绍制作幻灯片的必备元素，涉及到信息整理、页面布局、色彩设计等专业领域；
2、创新思路：把实际问题与Excel数据分析统计功能相结合，提供解决复杂数据问题的思路与方法；
3、实操教学：利用老师提供的资源与素材迅速改善幻灯片的呈现，学练结合，学员现场可掌握新技能；
4、课后延伸：课后将布置作业，让学员践行课堂所学内容，进一步复习巩固，做到知行合一；
5、课后大礼包：课程将提供资源、模板、工具，关键操作有视频可反复观看，学员可以立刻上手，学完即用。
课程大纲
PPT尖端演示
一、逻辑篇-从思想火花到结构化表达
1、透析观众的认知特点
2、SCQA序言构建法创造更有吸引力的开头
3、演讲中的峰终法则
4、用思维导图构建全局视角
观众如何才会被打动？本章节从观众的认知心理入手，
帮助学员从观众视角重新构筑内容结构。
二、设计篇-幻灯片三步外观改造
1、设计的基础：无处不在的视觉隐喻
2、第一步：用层次化的设计让文字化繁为简
3、第二步：用图说话：图示、图表、图片的再造
4、第三步：用色彩表达情绪凸显重点
5、设计进阶：基于网格的排版系统
如何提升幻灯片的质感？通过构建统一而有专业的视觉系统，降低幻灯片制作难度提升制作效率，在增强演示质感的同时
让内容的传达更为有效。
三、工具篇-演讲者必备工具箱
1、触控屏、体感翻页器，让演示更专业
2、忘掉白板，来试试好用的屏幕笔
想让讲台表现更加专业？新时代的演讲需要更新时代的软硬件设备。演讲者必备工具箱，你值得拥有！
Excel用数据说话
一、效率篇-效率是核心关键词
1、高效数据录入和整理
2、像专家一样使用快捷键
二、分析篇-函数和透视是分析的主角
1、别小瞧常规统计类函数
2、Excel的智慧的核心，判断类函数
3、文本与时间函数是规范化数据的关键
4、最具挑战性的统计与查找函数
5、函数拾遗：排错、自学以及举一反三
函数是Excel中的神奇魔法，复杂精妙但也并非深不可测。掌握三类最核心的函数，了解它们的设计思路，面对复杂的分析任务不再心慌。
6、数据分析重头戏：数据透视表
7、数据透视的准备、实操与错误诊断
神秘的数据透视让人摸不着头脑？一分钟分析上万条数据不是梦，前提是摸清透视表背后独特的逻辑。
三、呈现篇-让复杂数据一目了然
1、借助条件格式让数据会说话
2、动态数据图表，展示复杂数据的良方
3、千言万语，化作数据仪表盘
庞杂的数据需要合适的表达方式才能化繁为简。条件格式之于数据表，仪表盘之于图表，便是最佳解药。
四、规范篇-规范是提升群体效率的前提
1、约束即规范，规范即效率
2、借助有效性和安全性将规范落地
不规范的数据让分析者很头疼。数据规范又是件琐碎的事，不过只需将“两性”结合，数据规范化不再是空谈。
专家简介
罗辑思维线下合作讲师、微软认证培训师（MCT）  甘老师
实战经验
可视化表达研究者，实战型讲师，资深微软技术专家，多家知名企业文档设计顾问，曾辅助多个客户在关键场合（投标、BP、竞赛、产品发布）的讲演上获得佳绩。十数年的培训经历中，累计授课上千场次，客户遍及金融、制造、科技、房地产等领域，对核心岗位和职能部门对技能的需求有着深刻理解。
专业背景
微软认证培训师（MCT）、微软MLC Office 办公应用大师认证、微软系统工程师认证（MCSE）。
授课风格
授课风格轻松自然，极富亲和力和感染力。强大的技术背景与丰富实战经验使得课程内容更具实操性与技术前瞻性。擅长在培训过程中熟练运用各种先进、有效的培训手段及方法，互动性强，善于引导及启发学员思考。语言幽默生动、内容深入浅出，给人以深刻启迪。
主讲课程
Excel与PPT在企业管理中的高级应用、PPT尖端演示—商业呈现的演示密码（升级版）、用数据说话：数据与管理意图实现-Excel高级应用（升级版）等。
多次复购企业
TCL、海信、中兴通讯、OPPO、vivo、苏泊尔、松下环境电器、国家电网、南方电网、中国银行、中国移动、百丽、广汽丰田、广汽传祺、东风日产、招商地产……
联系方式：中企联企业培训网

咨询电话：010-62885261 传真：010-62885218

联 系 人：潘宏利 13051501222

电子邮箱：phL568@163.com

网 址：www.zqLpx.com
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