
用数据说话-Excel数据分析与管理意图实现

【课程时间】9月6-7日
【培训地点】广州
【培训费用】RMB3800 元/人 （含培训费、教材费、税费、茶点）

【课程对象】职场人士
课程背景

曾经，你是否面对复杂的数据束手无策？

曾经，你是否打开数十个数据表无聊的复制粘贴？

曾经，你是否为准备一个财务报表连续加班一周？

曾经，你是否总觉得有更高效的方法分析数据却始终寻而不得？

对强大的数据工具缺乏认识与了解，降低了我们工作的准确度，损失了巨量的时间，造成企业资源的大幅浪费而我们却往往视而不见。

如果，你是客户销售经理，你希望在繁复的市场数据中分析出客户真正的偏好与需要吗？

如果，你是行政文员，你希望在汇报工作时能将数据图表完美的展示吗？

如果，你是财务人员，你希望以最快的速度汇总整个年度的财务报表吗？

如果，你是决策者，你希望有详实的分析数据作为战略的基础吗？

让数字不再是一个个抽象的符号，而是透过表象看到隐藏在数据背后的规律，来，一起玩转Excel！

《用数据说话——Excel数据分析与管理意图实现》课程将把工作中的实际问题与Excel完备的数据分析统计功能相结合，看这个强大的工具如何轻松化解那些貌似复杂的问题。为你提供解决复杂问题的思路与方法，让你与低效的工作从此一刀两断。将你从无意义、无休止的加班中彻底解脱，有更多的时间和精力做更加重要和有创意的事！

课程收益
·掌握处理海量数据的最优化数图分析方法

·全面掌握强大的工具，提升职业化水平

·高效快速完成任务带来的工作与心理压力的降低

·精准的数据分析给企业决策打好切实的基础

课程大纲
第一天：PPT篇—简报制作尖端演示实战

一.
典型案例分析（优秀的PPT之所以优秀，糟糕的之所以糟糕，看完这些你就明白！）

1.  为什么产品发布会让人哈欠连连？

2.
为什么汇报让人一头雾水？

3.
为什么报告演示让人觉得幼稚？

4.
使用大量数据、图表有不对吗？

5.
问题分析

二.
成功设计四步走（分析应用于不同场合演示的特点，理清逻辑整理的思路，修缮版面外观，突破制作幻灯片的桎梏！）

1.
明确幻灯片表现形式

A.用于商务演示的PPT的主要特点       B.
用于数据汇报的PPT的主要特点

2.
利用工具构造清晰的脉络

A.利用金字塔原理设计优秀的销售演示     B. 借助思维导图快速构建逻辑

3.
幻灯片外观改造

A.选择合适的背景       B.为演示选择合适的字体   C.强调文字的七种方法

D.如何提炼复杂的文字表格  E.用图形表现思想的精髓  F.优秀图表范例展示

H.色彩搭配的基本技巧、借助工具让你成为配色高手

4.
打破常规，让你的作品别具一格之幻灯片五大流派浅析

三. 幻灯片操作进阶（高效专业的技巧，让你的页面呈现和幻灯片放映上更上一层楼！）

1.
让你的页面呈现高人一筹

A.活用透明渐变工具让你的图示更出众    B.增强图表在幻灯片中的表达效果

C.让图文元素在页面中更加和谐

2.
怎样做出专业简洁的动画

A.幻灯片中的两种动画形式              B.数据图表动画

C.动画并不是万能药--使用动画的四种环境

3.
放映与发布

A.演讲时能够看到备注的技巧   

B.
缩放屏幕的好工具，让幻灯片不再成为视力考查表

C.随心所欲引导观众视线的好工具--鼠标强调

四.  总结（通过夸张的表现PPT制作中的常见错误加深印象，同时送上让幻灯片锦上添花的辅助资源大礼包！）

1.
幻灯片的七大谬误

2.
推荐资源—幻灯片最佳伴侣

第二天：Excel篇—用数据说话

一、大幅提升效率的基础技巧（基本技巧不熟悉？表格外观太普通？担心表格无意中泄密？这些问题都可以在本章找到答案。）

1.高效数据输入技巧

掌握高级选择与输入技巧倍增操作效率

数据单元格格式随心定制的方法

2.报表美化

快速突出重要数据、

美化表格的基本要素

综合利用单元格有效性和条件格式进行表格美化实操

3.提升表格安全性



隐藏财务报表中你不想让别人看到的数据



为你的Excel表格文件加上一把锁

二、数据引用与初步整理（快速获取数据，使手工输入不再繁琐）

1．从多个表多个Excel文件中引用数据

2．用更直观的方法引用数据

3．从其他程序获取数据并快速格式化

三、Excel的灵魂-公式与函数（Excel的灵魂，熟练掌握常用函数让数据自动分析和运算，让你成为效率专家。）

4．函数使用方法与技巧

5．常用日期、文本函数

6．常用统计、财务函数

7．这么多函数，有自学的方法吗

8．公式错了怎么办？

四、深度数据挖掘与分析（借助强大分析与预测工具，让Excel成为分析利器）

1、一般排序与自定义排序

2、自动筛选与高级筛选

3、利用汇总快速生成报表

4、绝招：利用数据透视表进行深度分析

五、提升数据洞察力（直观的图表使我们更容易发现数据背后的规律，也是我们向上级、同事作报告的主要方式。本章将让您学会最专业的图形表达方式）

1、如何根据需要选择合适的图表类型

2、图表美化，增强可读性

讲师介绍
甘磊 老师
资深微软技术专家

北京时代光华教育集团特聘讲师

广州中智光华办公软件课程特聘讲师

办公效率推动者

Office办公加速中心/ganlei.com 主持人

微软培训合作伙伴/微软认证培训师（MCT）

微软认证MLC Office 办公应用大师。

服务客户

多次培训、服务过的企业（部分）

银行/金融

人民银行，中国银行，工商银行，建设银行，招商银行，平安银行，华润银行，微众银行，瑞穗实业银行，中信证券，安信证券，华安证券，平安证券，先锋金融，中国人保，深圳金融结算中心，深圳高新投资担保

国有企业

国家电网，南方电网，中广核，中海油，中国远洋海运，中国科技开发院，广东广电局，深圳建设集团

运营商

中国移动（北京，广州，深圳，东莞，重庆，贵阳…），中国电信（广州，广州研究院，深圳师资培养），中国联通（河北，云南），易讯科技，中国邮政广东公司，中国通信服务

科技/家电

中兴通讯，TCL，海信，OPPO，vivo，天音通讯，长城IBM，松下环境电器，ABB， Emerson艾默生网能，日立电机，菲尼克斯电气，Boston Power 波士顿能源，Lexmark利盟国际有限公司，Brother兄弟工业，OKI冲电气实业，苏泊尔，CitiGroup香港斯创意

汽车制造

广汽丰田，上海大众，东风日产，奇瑞路虎捷豹，北汽银翔，江西江铃，康明斯动力，爱信精机，爱龙威机电，深业汽车

房地产

招商地产，华润置地，深业置地，佳兆业地产，杭州城建，百仕达地产，中惠熙元

快消/时尚

Westlink西遇，赢家服饰，百丽

联系方式：中企联企业培训网

咨询电话：010-62885261 

联 系 人：潘洪利 13051501222

电子邮箱：phL568@163.com

网 址：www.zqLpx.com
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